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 للقطاع الخاص  بيانات المستخدمتحديث   – منصة اعتماد
 



                                                                                                                                                      

                   

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 قواعد العمل 

 
 تمنح جميع الصلاحيات من خلال بوابة وزارة التجارة  •

 ذين يتم منحهم الصلاحية  لالقطاع الخاص مسؤول عن المفوضين ال •

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

منصة إلكترونية تهدف إلى تعزيز الشراكة بين الجهات الحكومية والقطاع الخاص والأفراد 

من أجل تحقيق مستهدفات المشاريع التنموية في المملكة العربية السعودية، وتحقيق 

شاركة المنشآت الصغيرة التحول الرقمي للخدمات، وتعزيز المحتوى المحلي وزيادة م

 والمتوسطة في التنمية الاقتصادية، ورفع مستوى الشفافية وكفاءة الإنفاق.

 مقدمة  

 سير عمل الخدمة 

01 
 الدخول على منصة اعتماد

02 
النقر على ملف تعريف 

 المستخدم

03 
تحديد المستخدم 

 كافتراضي 

04 
بيانات المستخدمتحديث   



                                                                                                                                                      

                   

 

 إرشادات الاستخدام

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

يتم الانتقال الى بعد تسجيل الدخول لمنصة اعتماد 

 الملف الشخصي بالأعلى يسار الشاشة

  

 "تغيير السجل التجاري ومن ثم يتم النقر على أيقونة " 

 

 "اختيار كافتراضييتم تحديد السجل والنقر على أيقونة " 

 يتم الانتقال الى الملف الشخصي بالأعلى يسار الشاشة 

 " الملف الشخصيومن ثم يتم النقر على أيقونة " 



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 للمستخدم يمكنوستظهر تفاصيل الملف الشخصي 

 .الاطلاع عليها

تحديث على البيانات يتم النقر على بال الرغبة في حالو

 "تحديث البيانات أيقونة "

يمكن للمستخدم تحديث البيانات المطلوبة ثم 

 " لحفظ التغييرات حفظالنقر على أيقونة " 



                                                                                                                                                      

                   

 

 تغيير كلمة المرور 

 

 

 

 

تغيير كلمة المرور من خلال يمكن للمستخدم 

تغيير الملف التعريفي يتم النقر على أيقونة " 

 "كلمة المرور 



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ثم بعد ذلك  " كلمة المرور الحاليةيتم إدخال " 

تأكيد ويتم " "  كلمة المرور الجديدةيتم إدخال " 

 "حفظ " ومن ثم النقر على أيقونة "  كلمة المرور



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 شكرا
 

 ف تحت إشرا


