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 دليل المستخدم
 القطاع الخاص   لرفع المطالبات المالية 
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 دليل المستخدم لرفع المطالبات المالية

 

 المقدمة

 مقدمة

نحو تحسين كفاءة العمل وزيادة  وتوجهاتها 2030المملكة لرؤية انطلاقاً من سياسة 

فاعلية المشاريع وفق احتياجات الاقتصاد الوطني، اطلقت وزارة المالية دليل ارشادي 

شامل لتفعيل الخدمات الالكترونية للاستفادة من خدماتها والاطلاع عليها بشكل 

 تفصيلي.
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 قواعد العمل

رفع مطالبة مالية كلًا من القطاع الخاص والجهة الحكومية  بإمكان

 للعقود.

يمنع تكرار المطالبة المالية من الطرفين )القطاع الخاص والجهة 

 الحكومية( في حال تكرار رقم المستخلص لنفس العقد.

 يتم إرفاق شهادة الإنجاز من قبل الجهة الحكومية.

بة المالية من خلال منصة بإمكان القطاع الخاص معرفة حالة المطال

 اعتماد.

دليل المستخدم لرفع المطالبات 

 المالية

 

 

 خدمة المطالبات المالية للعقود

من إنشاء المطالبات المالية للعقود  الخاص القطاعهذه الخدمة تمكن 

.إدارة العقود لالمسجلة مسبقاً في المنصة من خلا  

 

 وصف الخدمة

قواعد الو للخدمةوصف        

 العمل
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اختيار عقد لرفع 

 مطالبة مالية
استكمال نموذج 

 مطالبة مالية

ارسال المطالبة 

 المالية

  

 

  المطالبات المالية للعقودرفع 

 سير عمل الخدمة

 تسجيل الدخول من

صاحب  قبل

صلاحية انشاء 

.المطالبات المالية  

الدخول الى قائمة 

ختيار اوالخيارات 

 "إدارة المدفوعات"
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03 
04 05 

 دليل المستخدم لرفع المطالبات المالية

 

 

 سير عمل الخدمة
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 :التالي للذهاب إلى المنصةيتم التوجه الى الرابط 

https://etimad.sa 

" تسجيل الدخول"ثم يتم النقر على ايقونة 

بالأعلى، بعد ذلك تظهر لك صفحة تسجيل 

الدخول ومن خلالها يتم اختيار نوع المستخدم كـ 

 أعمال.

 

 

يتم إدخال " تسجيل الدخول"من خلال صفحة 

 كلمة المرور , رقم الهوية

النقر على إيقونة يتم ومن ثم رمز التحقق إدخال 

 لاتمام عملية التسجيل "الدخول"

 

  

 دليل المستخدم لرفع المطالبات المالية

 

 

 إرشادات الأستخدام

 ستخدامرشادات الأإ
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على أيقونة  الضغطبعد تسجيل الدخول يتم 

 ".إدارة المدفوعات"قائمة الخيارات ومن إختيار 

 

خيار  الضغطومن خلال القائمة الرئيسية يتم 

 ".المطالبات المالية"

 

 

استعراض جميع المطالبات الخاصة يمكن للمورد 

 ، به من خلال هذة الصفحة

يمكن لصاحب الصلاحية  لرفع مطالبة جديدة

 ."العقود"على أيقونة  الضغط
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إختيار عقد معين من القائمة لرفع المطالبة 

  "+"على أيقونة  المالية والضغط

 

 

 

 

 

 صفحةالبعد ذلك يتم توجيه المستخدم إلى 

 ."إضافة مطالبة مالية" لاستكمال نموذج
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تعبئة البيانات  لمستفيداحينها يتوجب على 

 ".إضافة مطالبة مالية"الظاهرة في صفحة 

 

 

 

 

 

 

 

 

على  الضغطبعد تعبئة الحقول الإلزامية يتم 

  لارسال المطالبة المالية". حفظ"أيقونة 
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 19990رقم التواصل:


